Zatacznik nr 6 do SWz
Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia

1. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Dobra
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych oraz ich ewentualnych
zwrotdw do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania adresatowi.

2. Wykonawca dostarcza korespondencje do kazdego miejsca w kraju oraz do kazdego miejsca za
granica objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

3. Zamawiajacy dopuszcza, w ramach wynagrodzenia wynikajgcego z umowy, mozliwos¢ nadania
przesytek nieujetych w zatgczniku — formularz cenowy. W przypadku nadania przez Zamawiajacego
przesytek nieujetych w ww. zatgczniku, podstawa rozliczer beda ceny z cennika ustug pocztowych
Wykonawcy obowigzujace na dziei, w ktérym uptywa wyznaczony przez Zamawiajgcego termin
sktadania ofert z zastrzezeniem, ze w sytuacji, gdy cena wynikajgca z powszechnie obowigzujacego
cennika w chwili nadania przesytki bedzie nizsza podstawg rozliczenia bedzie nizsza optata. Cennik
bedzie stanowit zatgcznik do umowy.

4. Wykaz przesytek stanowi formularz cenowy. llo$¢ przesytek w ramach swiadczonych ustug jest
szacunkowa i moze ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza
zgode. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych przesytek.
Okreslone rodzaje i ilosci poszczegdlnych przesytek w ramach $wiadczonych ustug mogg ulec
zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, w ramach wynagrodzenie wynikajgcego z umowy.
Zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci przesytek nie stanowi zmiany umowy.

5. Swiadczenie ustug bedacych przedmiotem niniejszego postepowania odbywaé sie bedzie na
podstawie zawartej umowy.

6. Wybrany Wykonawca ma obowigzek dostarczy¢ Zamawiajgcemu projekt umowy zawierajgcy
wszystkie istotne postanowienia umowy zawarte w zatgczniku — Projektowane postanowienia
umowy.

7. Zamawiajacy nie przewiduje podziatu zamdwienia na czesci, poniewaz podziat zmdwienia na czesci
jest nieuzasadniony i niekorzystny dla Zamawiajacego. Korespondencja do wysytania
przygotowywana jest na stanowiskach pracy, a zbiorcze zestawienia przesytek do wysytki
przygotowuja pracownicy poszczegdlnych Sekretariatéw. Podziat przesytek spowoduje znaczne
utrudnienia i zdezorganizuje prace Sekretariatow i koniecznos¢ przygotowywania kolejnych
zestawien nadawanych przesytek. Utrudni to réwniez rozliczanie wysytanych przesytek, odnalezienie
zwrotéw przesytek i reklamacje swiadczonych ustug przez réznych operatoréw.

8. Wykonawca zobowigzany bedzie sSwiadczy¢ ustugi codziennego odbioru przesytek do wysytki
od Zamawiajgcego, w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 13.30 — 15.00, przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy z siedziby Zamawiajgcego, tj.: Urzad Gminy Dobra,
ul. Szczecinska 16a, 72-003 Dobra.

9. Przesytki muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich przyjecia od Zamawiajacego. Strony
dopuszczajg mozliwo$¢ przesuniecia nadania przesytek na dzien nastepny w przypadku
uzasadnionych zastrzezenn do odebranych przesytek (nieprawidtowe opakowanie, niezgodnosc
wpisow do dokumentéw nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw opfaty) i braku
mozliwosci ich wyjasnienia lub usuniecia w dniu ich odbioru. Nadanie odebranych przesytek nastgpi
przez Wykonawce w dniu nastepnym lub po catkowitym usunieciu nieprawidtowosci przez
Zamawiajgcego.

10.Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Zamawiajgcy umieszcza w sposob trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce
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adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesytki oraz petng nazwe i adres zwrotny
nadawcy.

11.Zamawiajgcy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek.

12.Zamawiajacy zobowigzuje sie do: a. prawidtowego adresowania nadawanych przesytek zgodnie
z powszechnie obowigzujagcymi normami w tym zakresie, b. sporzadzania dla nadawanych przesytek
zestawien ilo$ciowo-wartosciowych w dwdéch egzemplarzach, uwzgledniajgc podziat na przesytki
rejestrowane i nierejestrowane.

13.Zamawiajgcy bedzie korzystat z drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru.

14.Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do siedziby
Zamawiajgcego pokwitowane potwierdzenie odbioru niezwtocznie po dokonaniu doreczenia
przesytki, w terminach okreslonych przez Rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkdéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026) dla przesytek listowych niebedacych przesytkami
najszybszej kategorii.

15.W przypadku niezrealizowania ustugi potwierdzenia odbioru, Wykonawca nie bedzie naliczat optaty
za ustuge potwierdzenia odbioru, a optfate naliczong zwrdci Zamawiajgcemu w kolejnym okresie
rozliczeniowym.

16.W projektowanych postanowieniach umowy w pkt 23 okreslono wymagania zatrudnienia przez
wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych wskazane przez
zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega
na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w Kodeksie pracy.

17.Wykonawca zobowigzany jest doreczaé przesytki zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. -
Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2023 r. poz. 2383 ze zm.) oraz ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572). Zamawiajgcy dostosuje wzér zwrotnego
potwierdzenia odbioru, dla przesytek poleconych nadanych w obrocie krajowym w trybie
okreslonym Kodeksem postepowania administracyjnego, oraz Ordynacji Podatkowe;j.

18. Sprawy dot. reklamacji z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug pocztowych
rozpatrywane bedg zgodnie Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada
2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474).

19.Zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesytek listowych o nastepujgcych formatach:

— Format S to przesytki o wymiarach:
a) wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
b) zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dtugos¢ 230 mm, szerokos¢
160 mm,
— Format M to przesytki o wymiarach:
a) wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
b) zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dtugos¢ 325 mm, szerokos¢
230 mm,
— Format L to przesytki o wymiarach:
a) wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
b) suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow
(dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm,

20.Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat:

— co najmniej po jednej placéwce pocztowej, liczac srednio w skali kraju, przypadajgcej na 6000
mieszkancéw na terenie gmin miejskich i gmin miejsko — wiejskich,

— co najmniej jedng placéwke pocztowa, liczac srednio w skali kraju, przypadajaca na 85 km2
powierzchni w gminach wiejskich,
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— w kazdej gminie co najmniej jedng statg placdwke pocztowa, przy czym w sytuacji, gdy
powszechnie obowigzujgce przepisy ulegng zmianie i okreslg inne wymagania wéwczas wigzgce
sg wymagania wobec Wykonawcy w zakresie ilosci placowek oraz dni ich funkcjonowania nie
wyzsze niz przewidziane w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa.

21.Wskazane w ustepie 20 placéwki pocztowe czynne bedg we wszystkie dni robocze, (dopuszcza sie
jedynie z wyjgtkiem sobodt), co najmniej 5 dni w tygodniu, a jezeli w tygodniu przypada dzien
ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza. Lokal, w ktérym prowadzona jest
placowka musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko do obstugi klientéw w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w sposéb widoczny nazwg badz logo operatora pocztowego.

22.Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajgce wniesienie opfaty za ustuge w postaci
napisu, odcisku pieczeci lub nadruku za pomocy terminala pocztowego o tresci ustalonej

z Wykonawca.
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